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DEPARTAMENTO DE SACATEPEQUEZ
Guatemala C. A.

a
EL INFRASCRITO SECRETARIO MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD DE SAN JUAN ALOTENANGO, DEPARTAMENTO DE
SACATEPEQUEZ

CERTIFICA:

Que para el efecto se ha tenido a la vista el libro de actas de las sesiones ordinarias del Concejo Municipal de la Municipalidad de San
Juan Alotenango, Departamento de Sacatepéquez, en el cual aparece el punto quinto, del acta nimero cero nueve guion dos mil
veintiuno, de fecha dos de marzo del dos mil veintiuno, que en su parte conducente dice:

MUNICIPALIDAD DE SAN JUAN ALOTENANGO
DEPARTAMENTO DE SACATEPEQUEZ

La Municipalidad de San Juan Alotenango en cumplimiento a lo dispuesto en el Articulo 10, numeral 26 de la ley de Acceso a la
Informacion Publica, decreto No.57-2008 del Congreso de la Republica de Guatemala.

PUBLICA

El informe anual sobre el funcionamiento y finalidad del archivo, su sistema de registro y categorias de informacion, los
procedimientos y facilidades de acceso al archivo.

1. FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO

El funcionamiento consiste en recibir, diligenciar, organizar, clasificar, administrar, resguardar y conservar la informacion que se
genera en la municipalidad de San Juan Alotenango, Departamento de Sacatepéquez, asi como de las diferentes Direcciones y
Unidades que son parte de la Municipalidad de acuerdo con los parametros de proteccion de los archivos existentes ya sea en forma
fisica como electronica que existen en cada direccion/Unidad. Siendo su finalidad |a administracion eficiente y eficaz de la informacion
que se resguarda y conserva para la consulta de nuestros usuarios.

IL. SISTEMAS DE REGISTRO

A la solicitud que ingresa se le asigna un niimero intemo y luego es registrada en un libro autorizado por la Contraloria General de
Cuentas de acuerdo a la siguiente disposicion:

e  Numérico

. CATEGORIAS DE INFORMACION

e  Publica

V. PROCEDIMIENTOS Y FACILIDAD DE ACCESO AL ARCHIVO

El procedimiento que se lleva en la Unidad de Informacion Publica de la municipalidad de San Juan Alotenango Departamento de
Sacatepéquez para tener facilidad de acceso a la informacion el usuario debe presentar su solicitud por escrito, verbal o via
electronica; asi mismo debera llenar un formulario proporcionado en la unidad de informacion pablica, La misma esta disponible a
través de la pagina web de la Municipalidad www munialotenango.qob.at.  En caso de solicitudes via electronica puede realizarse a

través del correo  info@munialotenango.gob.gt. / u.i.p.alotenango@gmail.com.

San Juan Alotenango, 2 de marzo 2,021
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www.munialotenango.gob.gt

5a. Avenida 6-14, Zona 1, San Juan Alotenango, Sac.




