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DEPARTAMENTO DE SACA'I'?I‘I:.CH,!E[
Guatemala C. A.

EL INFRASCRITO SECRETARIO MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD DE SAN JUAN ALOTENANGO, DEPARTAMENTO DE
SACATEPEQUEZ
£ CERTIFICA:

Que pare o efecto 56 ha tenido a fa vista &l libro de actas de les sesiones ordinarias del Concejo Municipel de la Municipalidad de San Juan
Alotenango, Departamento de Sacatepéquez,en el cual aparecs el punto TERCERO, del acta nilmero cerc cuatro guion dos mil veintidos, de fecha
veintiséis de enero de! ailo dos mil veintidos, que en su parts conducente dice’

MUNICIPALIDAD DE SAN JUAN ALOTENANGO
DEPARTAMENTO DE SACATEPEQUEZ

La Municipaiidad oe San Juan Alotenango en cumplimiento a lo dispuesio en el Articulo 10, numeral 26 de la ley de Acceso a ia Informacion
Publica, decreto No 57-2008 del Congreso de la Republica de Guatemala.

PUBLICA

El informe anual sobre el funcionamiento v finalidad del archivo, su sistema de registro y calegorias de informacion, los procedimientos
y facilidades de acceso al archivo.

1. FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO
El funcionamiento consiste en rechir, diligenciar, organizar, clasificar, administrar, resguardar y conservar la informacion que se genera en la
municipalidad de San Juan Alotenango. Departamento de Sacatepéquez, asi como de las diferentes Direcciones y Unidades que son parts de la
Municipalidad de acuerdo con los paramelros da proteccion de los archivos existentes ye sea en forma fisica como electronica que existen en cada
direccion/unidad MwﬂwhammﬁmhymmhmMamvmmhm de
NUeSIToS Usuanos.

L. SISTEMAS DE REGISTRO
A la solicitud que ingresa se le asigna un ndmero inlermno y luego es registrade en un libro autorizado por la Contraloria General de Cuentas de
acuerdo a la siguiente disoosicion:

«  Numérico

L. CATEGORIAS DE INFORMACION

e  Publica

V. PROCEDIMIENTOS Y FACILIDAD DE ACCESO AL ARCHIVO

El procedimiento que se lleva en la Unidad de Informacion Publica de la municipalidad de San Juan Alotenango Departamento de Sacatepequez

pare tener facilidad de acceso a la informacion el usuario debe presentar su eolicitud por escrito, verbal o via electronica; asi mismo debera llenar

mhmuhnpmmnaduenbmdaddakﬂomm@puulm la misma esth dieponible a través de la pagina web de la Municipalidad
o munslsienange aob ot En caso de solicitudes via electronica puede realizarse a través del correo info@munialotenango gob.at.

Y, para los usos legales, se extiende fima y sella Ia presents certificacion, en el municipio de San Juan Alotenango, departamento de
Sacatepéquez. a los veintisiete dies del mes de enero del afio dos mil veintidos.
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