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\IUNICIPALIDAD DE SAN JUAN

ALOTENANGO

SACATEPEQUEZ GUATEMALA C.A.

EL INFRASCRITO SECRETARIO MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD DE SAN JUAN ALOTENANGO, DEPARTAMENTO DE
SACATEPEQUEZ

CERTIFICA:
Que para el efecto s ha terido a a vista el libro de actas de las sesiones ordinarias del Concejo Municipal de la Municipalidad de San Juan
de en el cual aparece el punto tercero, del acta nimero cero cuatro guion dos mil veinticinco, de
fecha velnlldos de enero del afio dos mil veinticinco, que literalmente dice: “TERCERO. Autorizacién para hacer publicacion en el Diario
de Centroamérica, del informe anual de funcionamiento y finalidad del archivo. La encargada de la unidad de libre acceso a la
informacién pubhca presenta oficio mediante el cual informa que en la Unidad de  Libre Acceso a la Informacién Piblica debe realizarse
una el Diario de C sobre el informe anual del funcionamiento y finalidad del archivo, su sistema de registro y
categorias de informacion, kos procodimicntos y facilidades de acceso al archivo. Esta publicacion debe realizarse una vez al ano cumpliendo
asi con lo establecido en el articulo 10 numeral 26 de Ia ley de Acceso 2 la Informacién Piblica, Decreto 57-2008 del Congreso de Ia
Republica de Guatemala. Ante lo cual los miembros del Concejo Municipal CONSIDERANDO: Que se debe dar, cumplimiento a lo regulado
el numeral 26 del articulo 10. Informacion Publica de Oficio, del Decreto 57-2008 Ley de Acceso"a la Informacion Pablica
a, deliberacion y decision de los asuntos municipales.
POR TANTO: Con base en lo Considerado y lo que para el efecto establecen los ariculos 33 y 35 del Cdigo Municipal, Decreto nimero
12-2002 del Congreso de la Republica de Guatemala y sus reformas; después de su discusion al deliberar, por unanimidad de votos
ACUERDAN: I) Aprobar y publicar en el Diario de Centroameérica el informe anual de funcionamiento y finalidad del archivo, su sistema
de registro y categorias de informacion, los procedimientos y facilidades de acceso al archivo; quedando de la siguiente manera:

MUNICIPALIDAD DE SAN JUAN ALOTENANGO
DEPARTAMENTO DE SACATEPEQUEZ

San Juan a o dispuesto en el Articulo 10, numeral 26 de Ia ley de Acceso a la Informacion
Piblca. doareto o 572008 e Congreso de la Repblica de Guatomala.
PUBLICA
€l informe anual sobre el funcionamiento y finalidad del archivo, su sistema de registro y ias de ion, los imi y

facilidades de acceso al archivo.
I FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVO

5( funcionamiento consiste en recibir, diigenciar, organizar, clasificar, administrar, resguardar y conservar Ia informacin que se genera en

e San Juan de asi como de las diferentes Direcciones y Unidades que son
DaﬂE de la Mumc-pandau de acuerdo con los parametros de proteccion de los archivos existentes ya sea en forma fisica como electronica
que existen en cada direccion/unidad. Siendo su finalidad la administracion eficiente y eficaz de la informacion que se resguarda y conserva
para la consulta de nuestros usuarios.

. SISTEMAS DE REGISTRO

Ala solicitud que ingresa se le asigna un nimero intemo y luego es registrada en un libro autorizado por la Contraloria General de Cuentas
de acuerdo a la siguiente disposicion:

*  Numérico

m. CATEGORIAS DE INFORMACION

- Publica

v. PROCEDIMIENTOS Y FACILIDAD DE ACCESO AL ARCHIVO

El procedimiento que se lleva en la Unidad de Informacion Piblica de la municipalidad de San Juan Alotenango Departamento de
Sacalepéquez para tener facilidad de acceso a la informacion el usuario debe presentar su solicitud por escrito, verbal o via electronica; asi
mismo debera llenar un formulario proporcionado en la unidad de informacion pablica, la misma esta disponible a través de la pagina web
de la Municipalidad wwaw munialotenangogobat.  En caso de solicitudes via electronica puede realizarse a través del correo
info@munialotenango.gob.gt

1) Oficiar al director de la administracién financiera integrada municipal, para que haga Ia erogacion que conlleva la publicacion en el Diario
de Centroamérica. Certifiquese para los efectos legales correspondientes.”

Y para los usos legales;se extiende firma-y_sella la presente certificacion, en el municipio de San Juan Alotenango, departamento de
Sacatepéquez, a los Veintids dias del mes de éne\ro del afio dos mil veinticinco.

/
o/ Anibal Jiménez Pamal
ptario Municipal

‘ @ 5A. AVENIDA 6-14, ZONA 1, SAN JUAN ALOTENANGO, SAC. R, 7830-6361Y 7830-6358 WWW.MUNIALOTENANGO.G0B.6T

Publicacion realizada en el Portal Eléctronico del Diario de Centro América, del
lunes veinticuatro (24) de marzo de dos mil veinticinco (2025)

== Francisco Godoy
% 1 Secretario General
Direccion General del Diario de
Centro América y Tipografia Nacionial
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